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Actuaciones previas:

- Debe estar introducido el horario en Séneca (al menos una hora por grupo) y los grupos cargados.

- Debe estar sincronizado tu horario de Séneca con Moodle. Suele tardar 24 horas.

- Entramos en Moodle Centros en el siguiente enlace, con nuestro usuario y contrasefia de Séneca:
https://educacionadistancia.juntadeandalucia.es/centros/cordoba/

Si durante el proceso necesitas ir a la pantalla principal solo tienes que pinchar en la pestaiia que
aparece en la parte superior izquierda de Area Personal

1. Cada profesor/a debe activar las aulas que vaya a utilizar asociadas a su materia/area a través del
bloque GESTION DE AULAS. Para ello pulsa en Creacién de aulas

Si el bloque de la derecha no aparece pulsa sobre la flecha: q
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2. Selecciona los cursos que quieras activar.

3. Pulsa en Procesar. (La carga de cursos y alumnos/as tardara segun la demanda que haya en ese
momento, incluso si hay mucha demanda puede demorarse hasta 24 h). Puedes salirte de la Moodle
y entrar mas tarde para ver si se ha completado el proceso. Si no te aparecen los cursos es porque

aun no se ha sincronizado con tu horario de Séneca. Suelen tardar unas 24 horas
4. moodle | centro: 1£5. Aguilar y Eslava
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predaterminados se crean OCULTOS para los estudiant

Para hacer visible un ci
laga clic en

6. Haga clic en "Guardar y mostrar”
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4. Cuando el proceso esté concluido al entrar en Moodle Centros veremos nuestros cursos creados al
principio del mismo. Y si volvemos a la ruta anterior veremos que pone en la columna de Estado:

Disponible.
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ros/cordoba/local/gestion_aulas/creacion_aulas.php
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Cuando el curso esté disponible, el profesor podré acceder al mismo y publicar

material. Los alumnos se cargaran en un maximo de 24 horas.
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5. Si entramos en cualquier curso veremos que nuestro alumnado estd matriculado de forma
automatica en nuestra aula, haciendo clic en Participantes. Asi cuando hagamos el curso visible

podrian acceder al mismo.
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6. IMPORTANTE: LOS CURSOS POR DEFECTO SE CREAN OCULTOS. POR LO QUE HAY QUE HACERLOS
VISIBLES PARA QUE NUESTRO ALUMNADO LOS PUEDA UTILIZAR Y VER. Para ello entra en el curso y
pulsas en CONFIGURACION veras que sale una opcién que pone Ocultar/Mostrar. Pulsa en Mostrar
cuando quieres que esté visible el curso para tu alumnado.
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7. En esa misma ventana puedes modificar el nombre del curso si lo prefieres, y personalizarlo
mediante las distintas opciones que aparecen ya que si por ejemplo la materia tiene el mismo
nombre para varios niveles te aparecera el mismo nombre para todos los niveles.
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8. No olvides Guardar los cambios que hayas realizado. Para ello posicidnate en la parte de debajo de
la ventana.

Centro: LE.S. Aguilar y Eslava

Area personal  Mis cursos  Calendario ®@ L0 B L~ Mododeedicion @@

Curso  Configuracién  Participantes  Calificaciones  Informes  Mas~

q Puede arrastrar y soltar archivos aqui para afadirlos
+ Genarol Tipos de archive aceptados:
- Formatos de imagen usados para web gif Jps jpeg jog png svg svaz
> Formato de curso
> Apariencia
> Archivos y subida
> Rastreo de finalizacion
> Grupos
> Renombrar rol @
> Marcas
8 »
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